АДМИНИСТРАЦИЯ

МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ-

ОЛЬХОВСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ

УХОЛОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА  РЯЗАНСКОЙ ОБЛАСТИ


П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

                     10.02.2014г.                                                                                   №  11
с. Ольхи

О внесении изменений в постановление главы администрации муниципального  образования от 21.12.2012 г. № 48  « Об   утверждении   административного  регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление 
гражданам и юридическим лицам справок  «О присвоении (подтверждении) 

постоянного (предварительного) адреса градостроительному объекту
 (земельному участку, зданию, сооружению) » ( в редакции постановления
 от 21.10.2013г. № 47)
В целях приведения нормативных правовых актов в соответствие с Федеральным законом от 27.07.2010 N 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением главы муниципального образования – Ольховское сельское поселение Ухоловского муниципального района Рязанской области от 24.02.2012 № 7-а «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг муниципального образования – Ольховское сельское поселение», руководствуясь Уставом  муниципального образования - Ольховское  сельское  поселение Ухоловского муниципального района Рязанской области  

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Внести изменения в административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление гражданам и юридическим лицам справок  «О присвоении (подтверждении) постоянного (предварительного) адреса градостроительному объекту  (земельному участку, зданию, сооружению) » утвержденного постановлением  главы администрации муниципального образования – Ольховское сельское поселение Ухоловского муниципального района Рязанской области  № 48  от  21.12.2012г.   ( в редакции постановления от 21.10.2013г. № 47   )  следующего содержания::

-    пункт 2.6. части 2 дополнить новым абзацем :
« Уполномоченный орган не вправе требовать от заявителя:

1) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением государственных и муниципальных услуг;

2) представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление государственных и муниципальных услуг, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных и муниципальных услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» перечень документов. Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в органы, предоставляющие муниципальные услуги, по собственной инициативе;

3) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения государственных и муниципальных услуг и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг.».
2. Специалисту 1 категории администрации  Ольховского сельского поселения Катальниковой С.В.  обеспечить размещение административного регламента в редакции настоящего постановления  на официальном сайте муниципального образования – Ольховское сельское поселение,  в информационном бюллетене «Вестник Ольховского сельского поселения».

3. Контроль за исполнением  настоящего   постановления оставляю за собой.

   Глава администрации  Ольховского

   сельского поселения                                                                       С.И.Калякина

Разослать:  Вестник,  прокуратура, дело  
                                                                                                                 Приложение

 к постановлению главы администрации

Ольховского сельского поселения 

                                                                                                                       от 21.12.2012 г. № 48

(в редакции постановления главы  администрации 

от 21.10.2013г.  №  47, от 10.01.2014г. № 11 )     

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

 «Предоставление гражданам и юридическим лицам справок «О присвоении (подтверждении) постоянного (предварительного) адреса градостроительному объекту (земельному участку, зданию, сооружению) »
I.   Общие положения

  Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача справки (копии постановления) о присвоении (уточнении) почтового адреса»  (далее – муниципальная услуга, административный регламент) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной  услуги, создания необходимых условий для получателей муниципальной  услуги и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) органа местного самоуправления – администрации муниципального образования – Ольховское сельское поселение Ухоловского муниципального района Рязанской области  (далее - Администрация) по предоставлению муниципальной  услуги «Предоставление гражданам и юридическим лицам справок «О присвоении (подтверждении) постоянного (предварительного) адреса градостроительному объекту (земельному участку, зданию, сооружению) ».

1.1. Основные термины и определения.

1.1.1. муниципальная услуга, предоставляемая органом местного самоуправления (далее - муниципальная услуга), - деятельность по реализации функций органа местного самоуправления (далее - орган, предоставляющий муниципальные услуги), которая осуществляется по запросам заявителей в пределах полномочий органа, предоставляющего муниципальные услуги, по решению вопросов местного значения, установленных  в соответствии с Федеральным законом от 6 октября 2003 года N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации" и уставами муниципальных образований;  

1.1.2. административный регламент - нормативный правовой акт, устанавливающий порядок предоставления государственной или муниципальной услуги и стандарт предоставления государственной или муниципальной услуги;

1.2. Описание заявителей.

1.2.1. Заявителями являются физические и юридические лица, застройщики, собственники, владельцы объектов недвижимости.

1.3. Порядок информирования о порядке предоставления муниципальной услуги

       1.3.1. Информирование Заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется посредством:

- размещения информационных материалов на стенде в помещении администрации муниципального образования – Ольховское сельское поселение Ухоловского муниципального района Рязанской области: Рязанская область, Ухоловский район, с.Покровское, ул.Школьная, д.4; 

- консультирования заявителей;

- размещения информации в сети Интернет (на официальном сайте администрации муниципального образования- Ольховское сельское поселение Ухоловского муниципального района, адрес официального сайта: www.olkhovskoe62.ru) (В редакции постановления  главы администрации  МО от21.10.2013г. № 47).;
         1.3.2. На информационных стендах размещаются информационные материалы, которые включают в себя:

- образцы заполнения заявлений;

- перечень документов, предоставляемых заявителями, необходимых для получения информации по присвоению адреса градостроительным объектам  и выдаче соответствующих справок;

- выписки из федеральных и муниципальных нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги;

- блок – схема порядка предоставления муниципальной услуги (приложение № 3) и краткое описание порядка предоставления муниципальной услуги;

1.3.3. Консультирование заявителей о предоставлении муниципальной услуги осуществляется специалистами Администрации (далее- специалист) администрации:

Адрес электронной почты: olhovskoyep@yandex.ru
Тел. (49154) 5-54-52

График работы администрации Ольховского сельского поселения:

понедельник – пятница, с 8.00 до 17.00, перерыв на обед: 12.00-14.00.

Суббота, воскресенье – выходной.

1.3.4. Консультации  предоставляются по следующим вопросам:

о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги;

1.3.5. Заявителю предоставляется информация по вопросам:

- перечня документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, комплектности (достаточности) представленных документов;

- источника получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (орган, организация и их местоположение);

- времени приема и выдачи документов;

- сроков предоставления муниципальной услуги;

- о принятом решении по конкретному письменному обращению заявителя;

- порядка обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых          в ходе предоставления муниципальной услуги;

     При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, подробно и в вежливой форме четко и подробно информируют обратившегося по интересующим вопросам;

- при консультировании по письменным обращениям заявителю дается четкий и понятный ответ  на поставленные вопросы. Ответ направляется заявителю в письменной форме (может дублировать по электронной почте или факсу, в зависимости от способа доставки ответа, указанного в письменном обращении заинтересованного лица), с указанием должности лица, подписавшего ответ, а также фамилии и номера телефонов непосредственного  исполнителя в срок, не превышающий 30 дней со дня регистрации письменного обращения;

- если специалист администрации не может ответить на поставленный вопрос самостоятельно или подготовка ответа требует продолжительного времени, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо администрации, или же он может предложить заявителю направить письменное обращение в администрацию либо назначить другое время для получения информации.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги.

2.1.  Наименование муниципальной услуги  

Административный регламент «Предоставление гражданам и юридическим лицам справок «О присвоении (подтверждении) постоянного (предварительного) адреса градостроительному объекту (земельному участку, зданию, сооружению) » (далее-Административный регламент) определяет сроки и последовательность административных действий административных процедур при предоставлении муниципальной услуги по присвоению  адреса градостроительным объектам и выдаче соответствующей справки (копии постановления) (далее – муниципальная услуга). 

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

2.2.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется: на территории муниципального образования – Ольховское сельское поселение.

2.2.2. Предоставление муниципальной услуги в муниципальном образовании – Ольховское сельское поселение осуществляется администрацией МО – Ольховское сельское поселение (далее – администрация).

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги

Результатом предоставления муниципальной услуги по присвоению адреса градостроительным объектам  и выдаче соответствующих справок является:

- присвоение адреса объекту недвижимости ;

- письменный отказ в присвоении адреса с указанием причин;

- выдача справки об уточнении адреса объекта недвижимости;

- выдача справки о присвоении адреса объекту недвижимости. 

2.4.Срок предоставления муниципальной услуги  

2.4.1. При личном обращении заявителя или по телефону информирование граждан о порядке предоставления муниципальной услуги не должно превышать 30 минут.

2.4.2. При обращении заявителя письменно специалист готовит ответ в течение 30 дней со дня регистрации в администрации. В исключительных случаях, указанных в Федеральном законе N 59-ФЗ от 02.05.2006, глава МО – Ольховское сельское поселение вправе продлить срок рассмотрения обращения не более чем на 30 дней.

2.4.3. При личном обращении заявителя в администрацию для получения информации о процедуре предоставления муниципальной услуги время ожидания в очереди не должно превышать 30 минут.

2.4.4. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги составляет 30 дней с момента подачи в установленном порядке заявления о предоставлении муниципальной услуги.

2.5.Правовые основания для предоставления муниципальной услуги

 Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с законодательством Российской Федерации, Рязанской области и нормативно-правовыми актами органов местного самоуправления :

-  Конституцией Российской Федерации от 12.12.1993 года. 

- Федеральным законом Российской Федерации от 06.10.2003 N 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

-  Федеральным законом Российской Федерации от 02.05.2006 N 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»; 

- Федеральным законом от 27.07.2010г. №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- Градостроительным кодексом Российской Федерации

- Уставом  муниципального образования – Ольховское сельское поселение;

2.6.  Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
Для присвоения адреса градостроительному объекту заявитель предоставляет следующие документы:

1) заявление о присвоении адреса объекту недвижимости, согласно приложению № 1;

2) копию документа, удостоверяющего личность заявителя (паспорта или документа, его заменяющего). Гражданин при личном приеме предоставляет документ, удостоверяющий личность;

3) копию документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя;

4) копию технического паспорта на объект недвижимости;

5) копию правоустанавливающих документов на земельный участок;

6) правоустанавливающие документы на объект недвижимости;

7) копию разрешения на ввод объекта в эксплуатацию (для вновь построенных объектов);
        Универсальная электронная  карта, предусмотренная  главой 6 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» является документом, удостоверяющим право гражданина на получение настоящей услуги в электронной форме»; (В редакции постановления  главы администрации  МО от21.10.2013г. № 47).;
В случае, если заявителем не представлены документы, указанные в п.п.4),5),6),7), исполнителем готовятся запросы (на основании межведомственного соглашения) в соответствующие органы, в компетенции которых они находятся.
Уполномоченный орган не вправе требовать от заявителя:

1) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением государственных и муниципальных услуг;

2) представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление государственных и муниципальных услуг, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных и муниципальных услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» перечень документов. Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в органы, предоставляющие муниципальные услуги, по собственной инициативе;

3) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения государственных и муниципальных услуг и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг. (В редакции постановления  главы администрации  МО от  10.02.2014г.  №  11).
2.7.  Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги 

- отсутствие документов, предусмотренных пунктом 2.6 настоящего административного регламента, или предоставление документов не в полном объеме;

- предоставление заявителем документов, содержащих ошибки или противоречивые сведения;

- заявление подано лицом, не уполномоченным совершать такого рода действия;

- несоответствие представленных документов по форме и (или) содержанию нормам действующего законодательства;

- наличие иных оснований, предусмотренных действующим законодательством.

2.8. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги

Обращение, поступившее в администрацию или должностному лицу администрации в соответствии с их компетенции ей, подлежит обязательному рассмотрению.

Отказ в предоставлении муниципальной услуги допускается в случаях:

- отсутствие документов, предусмотренных пунктом 2.6. настоящего административного регламента;

- несоответствие объекта недвижимости капитального строительства  требованиям  градостроительного плана земельного участка;

- несоответствие параметров построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства проектной документации;

-  нарушение оформления предоставляемых документов;

- отказ заявителя представить для обозрения подлинные документы или отсутствие заверенных надлежащим образом копий документов.

Представленные документы по форме и содержанию должны  соответствовать действующему законодательству Российской Федерации, нормативным правовым актам органа местного самоуправления поселения. В противном случае в присвоении и регистрации адреса заявителю отказывается.

2.17. Платность предоставления муниципальной услуги

Муниципальная услуга по присвоению  адреса градостроительному объекту  и выдаче соответствующих справок  предоставляется на бесплатной основе.

2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче документов на получение муниципальной услуги – 15 минут. Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги – 15 минут. (В редакции постановления  главы администрации  МО от21.10.2013г. № 47).;
2.11. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги

Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги – в течение 2 рабочих дней.

2.12.  Требования к помещениям предоставления муниципальной услуги

Почтовый адрес: 

 391922, Рязанская область, Ухоловский район, с.Ольхи, ул.Новоселов, д.3. 

Фактический адрес:

391923, Рязанская область, Ухоловский район, с.Покровское, ул.Школьная, д.4. 

Адрес электронной почты: olhovskoyep@yandex.ru
Тел. (49154) 5-54-52

График работы администрации Ольховского сельского поселения:

понедельник – пятница, с 8.00 до 17.00, перерыв на обед: 12.00-14.00.

Суббота, воскресенье – выходной.

Рабочее место специалиста администрации, принимающего участие в предоставлении муниципальной услуги, должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим и сканирующим устройствам.

В целях обеспечения конфиденциальности сведений ведется прием только одного заявителя. Одновременное консультирование и (или) прием двух или более заявителей не допускается.

В помещениях, которые используются для предоставления муниципальной услуги, должны быть предусмотрены места для информирования заявителей, получения информации и заполнения необходимых документов.

Места для информирования заявителей, получения информации и заполнения необходимых документов оборудуются информационными стендами, стульями и столами для возможности оформления документов. 

Информационные стенды должны содержать информацию по вопросам предоставления муниципальной услуги:

- извлечения из нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению муниципальной услуги;

- образцы заполнения документов, необходимых для получения муниципальной услуги;

- справочную информацию о сотрудниках администрации, участвующих в предоставлении муниципальной услуги;

- текст Административного регламента;

- иную информацию по вопросам предоставления муниципальной услуги.

2.13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги в соответствии с административным регламентом позволит повысить уровень качества и доступности предоставляемых заявителям муниципальных услуг за счет:

- открытости информации о деятельности органов местного самоуправления;

- снижения издержек граждан и организаций на преодоление административных барьеров, при взаимодействии с органами местного самоуправления;

- повышения качества и эффективности исполнения принимаемых решений;

- повышения уровня удовлетворенности граждан и организаций качеством и доступностью государственных и муниципальных услуг;

- создания единообразной правовой регламентации действий и процедур по исполнению муниципальных услуг, процедур внутренней деятельности органов местного самоуправления и их взаимодействия между собой;

- доступности для граждан и организаций информации о порядке и ходе исполнения муниципальной услуги на каждой стадии;

- контроля  за исполнением муниципальной услуги.

Качественной предоставляемая муниципальная услуга признается при предоставлении услуги в сроки, определенные п.2.4. настоящего административного регламента, и при отсутствии жалоб со стороны потребителей на нарушение требований стандарта предоставления муниципальной услуги.

2.14. Требования, учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме

2.15.1. Предоставление в установленном порядке информации заявителям и обеспечение доступа заявителей к сведениям о муниципальной услуге;

2.15.2. Подача заявителем запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и прием таких запроса и документов с использованием единого портала муниципальных услуг;

2.15.3. Получение заявителем сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги;

2.15.4. Взаимодействие органов, предоставляющих муниципальные услуги, органов местного самоуправления, организаций, участвующих в предоставлении предусмотренных Федеральным законом от 27.07.2010  N 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»  муниципальных услуг;

2.15.5. Получение заявителем результата предоставления  муниципальной услуги, если иное не установлено N 210-ФЗ;

2.14.6. Иные действия, необходимые для предоставления муниципальной услуги.

2.15. Требования к содержанию письменного обращения

2.16.1. Гражданин в своем письменном обращении в обязательном порядке указывает либо наименование органа местного самоуправления, в который направляет письменное обращение, либо фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица, а также свои фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации обращения, излагает суть предложения, заявления или жалобы, ставит личную подпись и дату.

2.16.2. В случае необходимости в подтверждение своих доводов гражданин прилагает к письменному обращению документы и материалы либо их копии.

2.16.3. Обращение, поступившее в орган местного самоуправления или должностному лицу в форме электронного документа, подлежит рассмотрению в порядке, установленном  Федеральным законом от 02.05.2006 N  59-ФЗ. В обращении гражданин в обязательном порядке указывает свои фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), адрес электронной почты, если ответ должен быть направлен в форме электронного документа, и почтовый адрес, если ответ должен быть направлен в письменной форме. Гражданин вправе приложить к такому обращению необходимые документы и материалы в электронной форме либо направить указанные документы и материалы или их копии в письменной форме.

III. Состав, последовательность и сроки предоставления 

административных процедур

3.1. Исполнение муниципальной  услуги включает следующую последовательность административных процедур:

- прием документов и регистрация заявления на предоставление муниципальной услуги по присвоению адреса градостроительному объекту  и выдаче соответствующих справок;

- рассмотрение заявления и документов, принятие решения и подписание распоряжения администрации о присвоении адреса, подготовка справки об уточнении адреса объекта недвижимости, справки о присвоении адреса объекту недвижимости;

- выдача заявителю заверенной копии распоряжения администрации о присвоении адреса, либо отказа с указанием причин, выдача справки об уточнении адреса объекта недвижимости, справки о присвоении адреса объекту недвижимости.

3.1.1. Прием документов и регистрация заявления на предоставление муниципальной услуги по присвоению почтового адреса объекту недвижимости и выдаче соответствующих справок

3.1.1.1 Основанием для начала исполнения процедуры приема документов и регистрации заявления на предоставление муниципальной услуги является личное обращение заявителя (либо направление заявления по почте) с комплектом документов, необходимых для оказания муниципальной услуги. 
3.1.1.2. Специалист администрации проверяет наличие всех необходимых документов, исходя из перечня документов, приведенного в пункте 2.6. настоящего Административного регламента.

3.1.1.3. При установлении фактов отсутствия необходимых документов, несоответствия предоставленных документов требованиям, установленным в пункте 2.6 и оснований, предусмотренных пунктами 2.8 настоящего Административного регламента, специалист администрации уведомляет заявителя о наличии препятствий для дальнейшего приема, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в предоставленных документах и предлагает принять меры по их устранению. 
3.1.1.4. При наличии заявления и полного пакета документов специалист администрации принимает документы, после чего заявление направляется для регистрации.

3.1.1.5. После регистрации заявление направляется на рассмотрение главы МО – Ольховское сельское поселение.

3.1.1.6. Глава  МО – Ольховское сельское поселение рассматривает заявление, выносит резолюцию для подготовки ответа и направляет специалисту администрации, ответственному за предоставление муниципальной услуги. Рассмотрение заявления, принятие решения, подписание постановления  о присвоении адреса объекту недвижимости или подготовка мотивированного письменного отказа в присвоении адреса.

3.1.2. Рассмотрение заявления, принятие решения, подписание постановления о присвоении адреса объекту недвижимости или подготовка мотивированного письменного отказа в присвоении адреса

3.1.2.1.Основанием для начала процедуры рассмотрения заявления и документов, принятия решения, подписания постановления о присвоении адреса или подготовки мотивированного письменного отказа в присвоении адреса является поступление документов в администрацию.

3.1.2.2.  Специалист администрации  в ходе рассмотрения проверяет документы на предмет: 
1) расположения объекта в пределах границ муниципального образования – Ольховское сельское поселение; 
2) соответствия описания объекта капитального строительства в правоустанавливающих документах или документах, подтверждающих факт создания объекта, техническому описанию объекта.

3.1.3. Выдача заявителю  справки (заверенной копии постановления) администрации о присвоении адреса, либо отказа с указанием причин, выдача справки об уточнении адреса объекта недвижимости, справки о присвоении адреса объекту недвижимости

3.1.3.1. По результатам проверки документов готовится постановление администрации о присвоении адреса объекту или письменный отказ с указанием причин. 

3.1.3.2. После подписания постановление о присвоении адреса или письмо об отказе в присвоении адреса направляется заявителю.

3.1.3.3. Выдачу заверенной копии постановления о присвоении адреса или письма об отказе в присвоении адреса осуществляет специалист администрации в часы приема согласно настоящему административному регламенту.

3.1.3.4. Выдача справки (копии постановления) об уточнении адреса объекта недвижимости, справки о присвоении адреса объекту недвижимости осуществляется на основании заявления, согласно приложению № 2.

IV. Формы контроля за исполнением административного регламента

Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных  административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений специалистом администрации, осуществляется главой  муниципального образования.

Текущий контроль осуществляется путем проведения главой муниципального образования, проверок соблюдения и исполнения специалистом администрации положений настоящего административного регламента, иных проверок соблюдения  и исполнения специалистом администрации положений настоящего административного регламента, иных правовых актов.

Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав потребителей результатов предоставления  муниципальной услуги, рассмотрение принятие решений и подготовку ответов на обращения потребителей результатов предоставления муниципальной услуги, содержащих жалобы на решения, действия (бездействия) должностного лица администрации.

По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений прав потребителей результатов предоставления муниципальной услуги, осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством РФ.

Проведение проверок может носить плановый и внеплановый характер.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования действий (бездействий) должностного лица, а также принимаемого им решения при предоставлении муниципальной услуги

5.1.Заинтересованное лицо имеет право на обжалование действий или бездействия должностных лиц, а также сообщить о нарушении своих прав и законных интересов, противоправных решениях, некорректном поведении или нарушении правил служебного поведения должностными лицами администрации  в порядке, установленном действующим законодательством Российской Федерации.

5.2. Заинтересованное лицо вправе обжаловать действия по рассмотрению его обращения и решение, принятое по результатам его обращения, в вышестоящий орган, вышестоящему должностному лицу или суд в порядке, предусмотренном  законодательством Российской Федерации.

Приложение № 1 
к административному регламенту 

Главе администрации  МО ___ 
__________________________________ 
от ________________________________ 
(Ф.И.О. физического лица или 
________________________________________ 
наименование юридического лица) 
адрес ______________________________ 
тел. _______________________________ 

ЗАЯВЛЕНИЕ


Прошу присвоить адрес _____________________________________________________, 
(наименование объекта) 
расположенному __________________________________________________, в связи с 
__________________________________________________________________________ 


Приложение: ___________________________________ 
_______________________________________________ 
_______________________________________________ 
_______________________________________________ 
_______________________________________________ 
_______________________________________________ 


«___»___________ 20____г. ______________________ 
(дата) (подпись) 

В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных», Федеральным законом от 27 июля 2011 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» я даю согласие на обработку моих персональных данных.

______________                                        ________________________ 

              дата                                                         подпись

Данные, указанные в заявлении, соответствуют представленным документам.

___________________________________» .

         ( подпись специалиста) 

(В редакции постановления  главы администрации  МО от21.10.2013г. № 47).;
Приложение №  2 
к административному регламенту 

Главе  администрации МО _______ 
__________________________________ 
от ________________________________ 
(Ф.И.О. физического лица или 
________________________________________ 
наименование юридического лица) 
адрес ______________________________ 
тел. _______________________________ 

ЗАЯВЛЕНИЕ


Прошу выдать справку  (копию постановления) о присвоении адреса объекту недвижимости  (уточнить адрес) ______________________________________________________________________, (наименование объекта) 

расположенного по адресу __________________________________________________ 

Приложение:

_______________________________________________ 
_______________________________________________ 
_______________________________________________ 
_______________________________________________ 
_______________________________________________ 


«___»___________ 20____г. ______________________ 
(дата) (подпись) 

В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных», Федеральным законом от 27 июля 2011 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» я даю согласие на обработку моих персональных данных.

______________                                        ________________________ 

              дата                                                         подпись

Данные, указанные в заявлении, соответствуют представленным документам.

___________________________________» .

         ( подпись специалиста) 

(В редакции постановления  главы администрации  МО от21.10.2013г. № 47).;
Приложение № 3 

к административному регламенту 

БЛОК – СХЕМА 

предоставления муниципальной услуги «Предоставление гражданам и юридическим лицам справок «О присвоении (подтверждении) постоянного (предварительного) адреса градостроительному объекту (земельному участку, зданию, сооружению) » 

























